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Introduccion

outlook.office.com

o0 = Iniciar sesion en Outlook X +

< & & login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=00000002-0000-0ff1-ce00-000000000000&redirect_uri=https%3a%2f%2foutlook.office.... ®& ¥ [ | @ Incégnito

Outlook

B® Microsoft

Iniciar sesion

Continuar a Outlook

Correo electronico, teléfono o Skype

¢ No tiene una cuenta? Cree una.

¢ No puede acceder a su cuenta?

Q Opciones de inicio de sesion

Se recomienda usar la navegacion incognito en caso de acceder desde computadores desconocidos



Introduccion

o™ Correo: Damian Andres Arias | X +

C @& outlook.office.com S Y 0O @ Inc

o i ® @ 6 0 © (D)

Inicio Vista Ayuda C.C.F Comfenalco Antioquia Cerrar sesion

= 9 Correo nuevo [/ Pasos rapidos v & Marcar todos como leidos

Damian Andres Ari...

 Faoritos @ Prioritarios Otros = Eilkear Damian.Arias@comfenalcoa...

[ Bandeja.. 679 0
)> Elementos en...
Iniciar sesion con una cuenta distinta

Ver cuenta

Abrir otro buzén de cor...

?) Borradores
Agregar favorito
Carpetas
Bandeja ... 679

Borradores
Seleccionar un elemento para leerlo

Elementos en... :
No hay nada seleccionado

Elemento... 160
Correo no de...
Archivo

Notas




Introduccion

o o™ Correo: Damian Andres Arias | X +

C & outlook.office.com Y% O @ Incégnito

o b @ @ B 0 ® ¢ (O)

Inicio Vista Ayuda C.C.F Comfenalco Antioquia Cerrar sesion

4} Pasos rapidos v & Marcar todos como leidos
Damian Andres Ari...

. Pt @ Prioritarios Otros —Eibar Damian.Arias@comfenalcoa...
Ver cuenta

Abrir otro buzén de cor...

9 Bandeja.. 679 ‘

)> Elementos en...
Iniciar sesidon con una cuenta distinta

7 Borradores

Agregar favorito
Carpetas
£J Bandeja.. 679

f Borradores
Seleccionar un elemento para leerlo

Elementos en... :
No hay nada seleccionado

Elemento... 160
Correo no de...
Archivo

Notas




2 Aplicaciones

o™ Correo: Damian Andres Arias

@ outlook.office.com S sy 0O @ Incégnito

10
Microsoft 365 -  f°car X Llamada de Teams Lo N [ Q @ @ @

4} Pasos rapidos v~ &) Marcar todos como leidos

. OneDrive

’ Power Auto...

[I'odas las aplicaciones 9]

Seleccionar un elemento para leerlo

Documentos No hay nada seleccionado

En este momento no se pueden mostrar sus
documentos recientes.




2 Aplicaciones

o™ Correo: Damian Andres Arias | X 1) Péagina principal | Microsoft 3¢ X +

C' & microsoft365.com/?auth=2&home=1 % 0O % Incégnito

Microsoft 365 £ Buscar [ £03 ? @

l:' = l'} La aplicacion Office se esta convirtiendo en la nueva aplicacion Microsoft 365, su hogar para buscar, crear y compartir contenido e ideas. Mas informacion
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il contan. Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Instalar aplicaciones

5

Recomendados

B

Aplicacion...

Lo ha editado Lo ha editado Maryori Andrea Cuervo Velez lo ha editado
7 ™ 4 A 4
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Comfenslco B ez 0"‘:" S — "‘-7': —— Comfenslco B bna
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ASISTENCIA CAPACITACION AMCHAM_GRUPO2 [ X | Planilla_Oriente2_pago de Incentivo econdmico P... ASISTENCIA CAPACITACION AMCHAM_GRUPOT1

Acceso rapido

(f® Todos (O Abierto recientemente &% Compartido vv Favoritos —+ I e
M Comentarios




2 Aplicaciones

0* Correo: Damian Andres Arias L. X ) Aplicaciones | Microsoft 365 X +

C & microsoft365.com & % 0O @ Incégnito

Microsoft 365 £ Buscar [ £33 ? @

':l = 6 La aplicacion Office se esta convirtiendo en la nueva aplicacion Microsoft 365, su hogar para buscar, crear y compartir contenido e ideas. Mas informacion
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Aplicaciones Obtener mas aplicaciones
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Mi conten...
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PowerPoint Outlook OneDrive OneNote

B3

Aplicacion. . .
P Aplicaciones

Todas las aplicaciones —

Explorar por categoria

Productividad Utilidades Educacion Comunicacion Administracion de contenido Administracion de proyectos Herramientas del desarrollador

m Forms ‘ Calendario m Sway m Yammer

Personalice encuestas y cuestionarios y Administre y comparta su programacion. Cree informes y presentaciones interactivos. Conéctese con sus compaferos de trabajo y de
obtenga resultados en tiempo real. clase, comparta informacion y organicese en...

’ Stream w Visio m Project
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9 Manejo de Calendarios y Eventos
- —

AN



’ « Ejercicio

Crear un equipo de trabajo para un
proyecto con las siguientes caracteristicas:

Fecha de inicio: Jueves 29 de junio
Finalizacion: 8 de Agosto

Horario: Martes, Miércoles y Jueves desde
las 18:00 a las 20:30.

Convocar a los participantes, gestionar
calendario, grabaciones y comunicaciones
entre los participantes desde una
comunidad virtual creada desde TEAMS.




